L.6dZ, dnia 16 wrzednia 2024 roku

WEWNETRZNA PROCEDURA DOKONYWANIA ZGLOSZEN
NARUSZEN PRAWA I PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH
W KOMENDZIE MIEJSKIEY POLICH W LODZI,

I Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w Lodzi,

1I Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w Lodzi, Il Komisariacie Policji
Komendy Miejskiej Policji w L.0dzi, IV Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji
w Lodzi, V Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Palicji w Lodzi, VI Komisariacie
Policji Komendy Miejskiej Policji w Y.odzi, VII Komisariacie Policji Komendy
Miejskiej Polieji w Lodzi,VIII Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w Eodvi

Rozdzial 1
Postanowienia ogéine

§ 1. Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszeh naruszei prawa i podejmowania
dzialafi nastgpezych w Komendzie Miejskisj Policji w Lodzi oraz 1 Komisariacie Policji
Komendy Miejskiej Policji w Lodzi, II Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w
Lodzi, IN Komisariacie Policii Komendy Miejskiej Policji w Lodzi, TV Komisariacie Policji
Komendy Miejskiej Policji w Lodzi, V Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w
Lodzi, VI Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w Lodz, VII Komisariacie Policji
Komendy Miejskiej Policji w Lodzi, VIII Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w
Fodzi zwana dalgj ,Procedurg zgloszefi wewngtrznych” stanowi realizacie obowiazkéw
wynikajgeych z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.
U =z 2024 r, poz 928) i shizy do zglaszania naruszen  prawa
w rozumienin tej ustawy oraz podejmowania dziatah nastepczych w Komendzie Miejskiej
Policii w Lodzi oraz I Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w f.odzi,
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II' Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w Lodzi, Il Komisariacie Policji
Komendy Miejskiej Policji w Lodzi, IV Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w
Lodz, V Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w Eodzi, VI Komisariacie Policji
Komendy Miejskiej Policji w Lodzi, VII Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w
Y.odzi, VIII Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w Lodzi,

§ 2. Celem Procedury zploszet wewnetrznych jest uksztaltowanie efektywnego
i jednolitego systemu informowania o naruszeniach prawa w Komendzie Miejskiej Policji
w Podzi oraz I Komisariacie Policji Komendy Miejskij Polici w Lodzi,
IO Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w Lodzi, I Komisariacie Policji
Komendy Miejskicj Policji w Lodzi, IV Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w
Lodzi, V Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w Eodzi, VI Komisariacie Policji
Komendy Miejskiej Policji w Lodzi, VII Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w
Lodzi, VIl Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w Eodzi poprzez stworzenie
bezpiecznych kanaléw zgloszeniowych, zapobiegajacych podejmowanin jakichkolwiek
dziataf odwetowych wobec sygnalisty.

§ 3. 1. Procedura zgloszen wewngtranych ma zastosowanie do bylych i obecnych
pracownikéw/poligjantéw Komendy Miejskiej Policji w Eodzi, I Komisariatn Policji
Komendy Miejskiej Policji w Lodzi, II Komisariatu Policji Komendy Miejskiej Policji
w Lodz, Il Komisariatu Policji Komendy Miejskiej Policji w Lodzi, IV Komisariatn Policji
Komendy Miejskiej Policji w Lodzi, V Komisariatu Policji Komendy Miejskiej Policji w
Lodzi, VI Komisariatu Policji Komendy Miejskiej Policji w Lodzi, VII Komisariatu Policji
Komendy Miejskiej Policji w Lodz, VIII Komisariatu Policji Komendy Miejskiej Policji w
Yodzi oraz os6b ubiegajaoych si¢ o prace na podstawie stosunku pracy oraz innego stosunku
prawnego, stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub ustug Iub pelnienia funkeji, lub
pelnienia stazby w Komendzie Miejskiej Policji w Lodzi omaz 1 Komisariacie Policji
Komendy Miejskiej Policji w Eodzi, I Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w
%odzi, Il Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w Eodzi, IV Komisariacie Policji
Komendy Miejskiej Policji w Fodzi, V Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w
Lodzi, VI Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w Lodzi, VII Komisariacie Policji
Komendy Miejskiej Policji w Lodzi, VIII Komisariacie Policji Komendy Miejskiej Policji w
Loda.



2. Procedura zgloszeh wewngtrznych stanowi realizacie postanowien okreslonych
w art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistéw. Natomiast do
pozostalych kwestii nie objetych Procedurg zgloszen wewngtrznych ma zastosowanie wyzej
przywokina ustawa.
§ 4. Uzyte w procedurze zgloszei wewngtrznych okreslenia oznaczajg:

1) KMP w Lodzi — Komendg Miejskg Policji w E.odzi;

2) Komisariat Policji ~ I Komisariat Policji Komendy Miejskiej Policji w Y.0dzi,
If Komisariat Policji Komendy Migjskiej Policji w ELodz, I Komisariat Policji
Komendy Miejskiej Folicji w Lodzi, IV Komisariat Policji Komendy Miejskiej Policji w
Lodzi, V Komisariat Policji Komendy Miejskiej Policji w Eodzi, VI Komisariat Policji
Komendy Miejskiej Policji w Lodzi, VII Komisariat Policji Komendy Miejskiej Policji w
Lodzi, VI Komisariat Policji Komendy Misjskiej Policji w Lodzi,

3) ustawa — ustawe z dnia 14 czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistow (tj. Dz, U.z 2024 T,
poz. 928).

Rozdzial 2
Wewnetrzna jednostka organizacyjna w ramach struktury Komendy Miejskiej Policji
w Lodzi upowainiona do przyjmowania zgloszer wewnetrznych

§ 5. 1. Do przyjmowania zgloszefi wewngtrznych dotyczacych zgloszef naruszedh prawa,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy, w KMP w Lodzi, upowasnia si¢ funkcjonariuszy
Policji Wydziata Kontroli KMP w Lodzi.

2. W przypadkn gdy zgloszenie dotyczy funkcjonariuszy lub pracownikéw Wydziah
Kontroi KMP w Lodz, zglaszajacy moze przedstawié zgloszenie bezposrednio
Komendantowi Micjskiemu Policji w ¥.odzi w sposéb okresfony w § 6 ust. 8.

Reozdzial 3
Sposoby przekazywania zgloszef wewngtrznych przez sygnaliste

§ 6. 1. Skladane zgloszenic powinno zawieraé przejrzyste i pelne wyjasnienie
przedmiotu sprawy, datg oraz micjsce zaistnienia paruszemia prawa lub date i miejsce
pozyskenia informacji o naruszeniu prawa, opis kovkretnej sytuacji lub okolicznosci
stwarzajacych mozliwosé wystgpienia naruszenia prawa, wskazmic podmiotu, ktérego
dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa, wskazanie
wszystkich dowodéw 1 informacji, jakimi dysponuje sygnalista, kibre moga okazaé sie



pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Przykladowy
wzor druku formularza zgloszenia stanowi zalgcznik nr 1 do Procedury zgloszedi
wewngteznych.

2. Sposoby przekazywania zgloszeh wewngtrznych, obgjmuja mozliwosé dokonywania
zgloszenia ustnie lub pisemnie.

3. Zgloszenie dokonywane nstnie odbywa si¢ za poSrednictwem:

1) nienagrywanej linii telefonicznej pod nr tel.: 47 841 25 78, czynnej od poniedziatku do
pigtku w godz. 10:00 do 14:00 (poza dniami ustawowo wolnymi od pracy);

2) bezposredniego spotkania, podczas ktérego zgloszenie dokumentowane jest w formie
protokolu rozmowy.

4. Zgloszenie ustne dokonane za pofrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej jest
dokumentowane w formie protokolu rozmowy, odtwarzajgcego doldadny jej przebieg.

5. W przypadku wyboru przez zglaszajacego sposobu zgloszenia poprzez bezpodrednic
spotkanie, na wniosek zglaszajgcego, zgloszenie usine ma miejsce podezas takiego spotkania
w siedzibie KMP w Lodzi, zorganizowanego w ferminie 14 dni od dnia otrzymania takiego
wniosku, W celu zachowania poufnodci tozsamodci sygnalisty spotkanie takie organizowane
jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu, przy czym przy wyznaczaniu terminu
preferowane jest skorzystenie z nr tel.: 47 841 25 78.

6. Podczas spotkania, za zgodg sygnalisty, zgloszenie dokumentowane jest w formie
protokolu spotkania. Zawiadamiajgcy moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia,
zatwierdzenia protokolu spotkania. Sposéb dokonania sprawdzenia zgloszenia jest ustalany
podczas rozmowy.

7. Zgloszenie dokonywane pisemnie moze by¢ dokonene poprzez:

1) wystanie go na adres: Wydziat Kontroli Komendy Miejskiej Policji w Lodzi,
ul. Sienkiewicza 28/30, 90-114 E48d%, w zamknigtych dwoch kopertach z dopiskiem:
Zgloszenie wewngtrzne — do rgk wlasnych osoby upowainionej, nie otwierad
w sekretariacie”;

2) dorgczenie go osobifcie do Sekretariatu Wydzialu Kontroli Komendy Miejskiej Policji
w Lodzi ul. Sienkiewicza 28/30, 90-114 L6dZ (na czas trwajacego remontu do
tymczasowej siedziby Wydzialu Xontroli na terenie OPP w f.0dzi przy ul. Pienistej 71,
94-109 1.6d2), w zamknigtych dwdch kopertach z dopiskiem ,,zgloszenie wewngtrzne —
do rgk wlasnych osoby upowaimionej, nie otwiera¢ w sckyetariacie™,



8. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy funkcjonariuszy lub pracownikéw Wydzialu
Kontroli KM?P w ¥.0dzi, zgloszenie takie moze byé dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Sekretariat Xomendania Miejskiego Policjii w Fodzi,
ul. Sienkiewicza 28/30, 90-114 Y.6dz, w zamknigtych dwoch kopertach z dopiskiem
»Zgloszenie wewngtrzne - do rgk wlasnych osoby wupowaznionej, nie otwieraé
w sekretariacie™;

2) dorgezenie go osobidcic do Sekretariatu Komendanta Miejskiego Policji w Eodzi,
ul. Sienkiewicza 28/30, 90-114, w zamkmigiych dwéch kopertach z dopiskiem
wzgloszenie wewnetrzne ~ do rgk wilasnych osoby upowasnionej, nie otwierad
w sekretariacie”,

9. Koperta z dopiskiem, o kiérym mowa w ust. 7 i 8, nie moze byé otwierana przez
osobe nieposiadajaca upowaznienia Komendanta Miejskiego Policii w Feodz do
przyjmowania zgloszefi wewngtrznych lub podejmowania dzialafi nastepezych.

10. Dostgp do wiadomosci zlozone] w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,.zgloszenie
wewngtrzne — do rgk wlasnych osoby upowaznionej, nic otwiera¢ w sekretariacie™ ma tylko
Komendant Miejski Policji w Lodzi lub jego zastepcy oraz upowaznione przez Komendanta
Miejskiego Policji w £.odzi osoby na kazdym etapie postgpowania.

11, W celu skutecznego podjgcia dzialail nastepezych oraz przekazania informacji
wskazane jest, aby sygnalista podal w zgloszeniu adres do kontaktu. W razie poirzeby
przyjmujacy zgloszenie prosi sygnaliste o podanic adresu do kontaktu.

12, Jezeli w zgloszeniu nie zostanie podany adres do kontaktu, ani nie jest mozhiwe
ustalenic tege adresu na podstawie posiadanych danych, nie bgdzie realizowany obowigzek
potwierdzenia sygnaliscie przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji zwrotnej
w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

13. Zgloszenie wewnetrzne zawierajace informacje o naruszeniv prawa dekonane przez
sygnalistg, za poSrednictwem przeznaczonych do tego kanaléw komunikacji, podlega
zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszefi wewnetrznych, kidry przechowywany jest w Wydziale
Kontroli KMP w Lodzi. W26t Rejestru zgloszen wewngtrznych stanowi zataczaik nr 2 do
Procedury zgloszed wewngtrznych,

14, Wpisy do Rejestru zgloszei wewngirznych dokonuja oscby upowaznione.
Rejestt ten przechowywany jest w pomieszezeniu sluzbowym zabezpleczonym przed
dostgpem oséb postronnych, w szafie zamykanej na klucz.



15. Rejestr zgloszelh wewngtrznych prowadzony jest z zachownniem zasad poufnodc,
a dane osobowe oraz pozostale informacje w Rejestrze zploszei wewnetrznych sg
przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakoficzono dzialania nasigpcze lub po zakoficzeniu postgpowafi zainicjowanych tymi
Rozdzial 4
Bezstronna wewngtrzna jednostha organizacyina lub osoba upowainiona do
podejmowania dzialai nastepezych, wiyczajge w to weryfikacje zgloszenia
wewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalisty

§ 7. 1. Do podejmowania dzialafh nastepczych, wigczajge w to weryfikacje zgloszenia
wewngtrznego i dalsza kommunikacje z sygnalists, w tym wystgpowanic o dodatkowe
informacje 1 przekazywanie informacii zwrotne] upowainia si¢ wyznaczonych
fumkcjonariuszy z Wydziatu Kontroli KMP w Lodzi.

2. Bezpofredni przelozony funkcjonariusza Policji jest obowigzany wylgezyé go
z weryfikacji zgloszemia oraz podejmowania dzialah bastgpozych, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicznodei, ktére moga wywolaé watpliwosé co do
bezstronnosci tego funkcjonarinsza Policji w danej sprawie.

3. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy os6b z Wydziatu Kontroli KMP w Fodz
Komendant Miejski Policji w Lodzi do podejmowania dzialafi nastgpczych, wigezajge
w to weryfikacje zgloszenia wewnetrzmego i dalszg komumikacje z sygnalisiy, w tym
wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnalifcie informacji zwrotnej,
wyznacza Naczelnika Wydzialu Kadr i Szkolenia KMP w L.odzi Iub jego zastepee.

4, W zalemosci od merytorycznego przedmiot: zgloszenia, Komendant Miejski Policji
w Lodzi moze upowainié inne, bezstronne osoby z KMP w Lodzi do uczestniczenia
w procesie weryfikacji zgloszenia lub w procesie dzialast nastgpezych.

5. Weryfikacja zgloszenia polega na ustaleniu, czy informacja zawarta w zgloszeniu
stanowi informacje o naruszeniu prawa i czy zgloszenie zostalo dokonane przez osobe
spelniajacqa wymogi okreslone w ustawie, a takze czy nie zachodzg okoliczno$ei wykluczajace
dalsze procedowanie zgloszenia.

6. W przypadku stwierdzenia negatywnych przestanek, o ktérych mowa w ust. 5, brek
jest podstaw do prowadzenia dzialaii nastepczych, o czym informuje sig zglaszajgcego.



7. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przesianek,
o ktrych mowa w ust. 5, podejmuje si¢ dzialania nastepcze.

8. Zasadniczym celem dzialai nastepczych jest ocena prawdziwosci informacji
zawartych w zgloszeniu wewngtiznym oraz przeciwdzialanie naruszenin prawa bedacym
przedmiotem zgloszenia.

9. Wzbr upowaznienia do przyjmowania zgloszeih wewngtrznych / podejmowania
dziatah nasigpezych, whiczajge w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalszg
komunikacje z sygnalists, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie
sygnaliscie informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych,
w tym do prowadzenia Rejestru zgloszen wewnetrznych zostat okreslony w zalgczniku nr 3
do Procedury zgloszeri wewngtrznych.

10. Wzér upowaznienia do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgtoszenia lub
w procesie dziatah nastgpezych innych, bezstronnych oséb, o kiérych mowa w ust. 4, zostal
okresiony w zalaczniku nr 4 do Procedury zgloszefi wewnetrznych.

11. Rejestr upowaznieh prowadzi Naczelnik Wydziatu Kontroli KMP w Eodzi lub jego
zasigpea.

12. Wz6r ofwiadezenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych oraz informaciji
w ramach zgloszenia naruszenia prawa zostal okreslony w zafgezniku nr 5 do Procedury
zgloszen wewnetrznych.

13. Powiadomienie osoby, ktbra wystepuje w zgloszeniu o przetwarzaniu jej danych
osobowych nastgpuje w rozsadnym terminie po pozyskaniu danych oscbowych — najpézniej
W ciggu miesigea ~ majgc na uwadze konkretne okolicznodci przetwarzania danych
osobowych. Jezeli dane osobowe majg byé stosowane do kommikacji z osobg, kiorej dane
dotyczs — najpbinie] przy pierwszej takiej komunikacji z osoba, ktérej dane dotyczg tub jezeli
planuje si¢ ujawnié dane osobowe immemu odbiorcy - najpbZniej przy ich pierwszym
vjawnieniu. Zrédio pochodzenia danych osobowych nie ulega ujawnieniu, chyba, ze
sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w art, 6 ustawy albo wyrazit wyraing zgode na
ujawnienie swojej fozsamosci. Klauzule informacyjng dotyczgca przetwarzania danych
osobowych 0séb, kibrych dane zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia
prawa stanowi zadqcznik Nr 6 do Procedury zgloszefi wewngtranych.



Rozdzial 5
Tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgleszonymi anonimowe
oraz dotyczgcymi regulacji wewngtranych i standardéw etycznych

8 8. 1, Zgloszenia wewngtrzne, ktére s3 anonimowe, nie s3 rozpatrywane wedhug
Procedury zgloszefi wewngtrznych.

2. Procedury zgloszefi wewmegirzaych nie stosuje sig do naruszedi dotyczgeych
obowigzggeych w KMP w Eodz regulacii wewnetrznych i standardéw etycanych.

Rozdzial 6
Obowigzek potwierdzenia syguali§cie przyjecia 2gloszenia wewnetrznego

8 9. 1. Naczelnik Wydzialu Kontroli KMP w Lodzi lub jego zastepca, w terminie 7 dni
od dnia wplywn zgloszenia wewngtrznego potwierdza sygnalidcie przyjecie tego zgloszenia,
chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

2. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy oséb z Wydziatu Kontroli KMP w Lodz,
potwierdzenie przyjecia zgloszenia przesyla Naczelnik Wydziale Kadr i Szkolenia KMP
w Lodzi lub jego zastepea, chyba Ze sygnalista nie podat adresu do kontakin, na ktdry nalezy
przekazaé potwierdzenie.

Rozdzial 7

Obowiszek podjecia, z zachowaniem naleZytej starannosci, dzialnii nastepezych

§10.1. Osoby upowazmione dJdo przyjmowania zgloszei  wewngtrznych
i do podejmowania dzialafi nastepczych sq zobowigzane do uniemo2liwienia
nieupowaznionym osobom uzyskania dostepu do informacji objetych zgloszeniem oraz
zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie oraz
osoby wskazanej w zgloszenin. Zachowanie tajemmicy w zakresie informacji i danych
osocbowych, uzyskane w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszefi wewngirzmych, oraz
podejmowania dzialah nastepczych obliguje te osoby takze po ustaniu stosunku shuzby Jub
innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaly t¢ prace.

2. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia osoby upowaznione do weryfikacji
zgloszenia i podejmowania dzislah nastgpezych zobowigzane s do dbaloSei w zakresie
zachowsnia poufnosci uzyskanych informacji, w szczegdlnosci gdy wymage tego sytuacie
postuguija si¢ jedynie numerem tego zgloszenia.



3. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamodei nie podlegaja ujawnieniu
osobom nieupowaznionym, chyba ze za wyrazng zgods sygnalisty.

4. Postanowien, o ktérych mowa w ust. 3, nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie
danych sygnalisty jest obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa powszechnie
obowigzujacego.

Rozdzial 8
Maksymalny termin na przekazanie sygnali§cie informacji zwrotnej

§1L.1. Naczelnik Wydzialu Kontroi KMP w FLodzi lub jego zastgpea albo
odpowiednio Naczelnik Wydziatu Kadr i Szkolenia KMP w Lodzi lub jego zastepca
przekazuje sygnaliscie informacje zwrotna na temat planowanych lub podjetych dziatah
nastgpezych i powodéw takich dzialah w meksymalnym terminie nieprzekraczajacym 3
miesigey od potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewneglrznego, chyba ze zglaszajgey nie
podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé informacje zwrotng,

2. W przypadku nieprzekazania potwierdzenia zgloszenia wewnetrznego sygnaliscie,
Naczelnik Wydziatu Kontroli KMP w Lodzi lub jego zastepea albo odpowiednio Naczelnik
Wydzialn Kadr i Szkolenia KMP w Lodzi lub jego zastepca przekazuje sygnalidcie
informacj¢ zwrotng na temat planowanych lub podjetych dzialah nastgpczych i powodéw
takich dziatati w maksymalnym terminie nieprzekraczajgeym 3 miesiecy od uplywa 7 dai od
dnia dokonanin zgloszenia wewngtrznego, chyba Ze zglaszajacy nie podat adresu do kontaktu,
na kibry nalezy przekazaé informacje zwrotna.

Rozdzial 9
Informacje na temat dokonywania zgloszen zewngtrznych
do Rzeczuika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych
oraz do instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej

§ 12. 1. Informacja o naruszeniu prawa moze byé zgloszona w kazdym przypadku
réwniez do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych oraz — w stosownych
przypadkach — do instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Buropejskiej,



Z pominigciem niniejszej Procedury zgloszefi wewngtrznych —~ bez dokonania zgloszenia
wewngtrznego!.

2. Zgloszenie, o ktérym mowa w ust. 1, nie skutkuje pozbawieniem sygnalisty ochrony
gwarantowanej przepisami ustawy.

1) Przepisy odnoszgce sie do zgtoszen zewnetrznych wchodza w dydle z dniem 25 grudnla 2024 r. — zgodnle
z ar. 64 ustawy z dnla 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistdw,

10



Zatyeamiknr |
de Procedury zghaszed wevmgtrznych

Formularz zgloszenia wewngirznego w Komendzie Migjskiej Policji w Lodzi
i Komisariatach I -VIII Komendy Miejskiej Policji w Lodzi

Data Sporzadzenin:,........ocouvecnerrniieerrnnenrnnenanrnnnn.

Dane kontaktowe:........... o

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

o dzialania o charakterze korupcyjnym,

dzislania z zakresu zamowieh publicznych,

dzialania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

dzialania z zalresu bezpieczefistwa sieci i systeméw teleinformatycznych,

dziafania z zakvesu konstyluioyjnych wolnosei ipraw czlowieka iobywatela - wystepujgce
w stosunkach jednostki z organami wladzy publicznej i nie zwigzane z dziedzinami wikazanymi
wart. 3 ust. 1 pkt 1-16 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o achronie sygnalistow (Dz. U, poz, 928),

© ipne, 2godne z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistéw (jakie?)

Knay drSdwtersera AT ISR IANTRRE A Y L R T N T TP YY) - Fepmin

00 Q0

Tre&é zgloszenia:

~ Opisz szczegblowo swoje podejrzenia oraz okolicznosei ich zajécia zgodnie z wiedza, ktérg posiadasz,

— Podaj daty i micjsce zaistuicnia narvszenia prawa Ilub datg i misjsce pozyskania informacji
o narnszeniu prawa (wekaz kontekst zwigzany z prace/shizba),

- Opisz konkretng sytuacje Inb okolicznosci stwarzajaee mozliwosé wystapienia naruszenia prawa,

~ Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

- Wskaz ewentualnych Swiadkéw naruszenia prawa,

— Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére moga okazaé sie pomocne
w procesie rozpatrywania zgloszenia,

— WskaZ preferowany sposSb kontakiu zwrotaego,

- Czy powiadomile$ juz kogof ¢ tej sprawie? Napisz kto to byl (np. osoby w KMP w F.odzi, media,
inne),

~— Jakie skutki spowodowaly lub mogg spowodowag opisane przez Ciebie naruszenia prawa?
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OSwiadczam, Ze dokonujgc ninfejszego zgloszenias

1) posiadam uzasadnione przekonanie, Ze zawarte w ujawnionej informacji zarzmly sa
prawdziwe,

2) vjawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i njawnilem wszysikie znane mi
fakty i okolicznosci dotyczace przedmiotn zgloszenia,

3 znana jest mi Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszed narnszen prawa i podejmowania
dziatah nastgpezych w Komendzie Miejskiej, .

4) wyrazam zgode/nie wyrazam zgody™etee ®eild) g wiawnienie swojej tozsamodct,

5 do Formularza dolaczono nastgpujgoe zalgozniki (kserokopie dokumentéw, nodniki pamigei,
zdjgeia itp.).

SMEsseRINSISA RO LR AN ROd e

(data 1 czytelny podpis
osoby dokonujscej zgloszenia)
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Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty




Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdb fizycanych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych avaz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzqdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 22016 . Nr 119, str. 1 z péZn. zm.) - dalej RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Pana/i danych osobowych jest Komendant Migjski Policji w Lodzi z siedzibg przy ul.
Sienkiewicza 28/30 w Lodzi, kod 90-114,

2. Inspektoremn Ochrony Danych (IOD) jest p. Natalia Kasprzyk — e-mail: iod@lodz.1d.policja.gov.pl,
tel. 47 841 14 97.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 =z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrekiywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
z 2016r. Nr 119, sir, 1 z pém. zm.) w celu realizacji obowiszku prawnego polegaiscego na przyjecin
zgloszenis o naruszenin prawa i podjecia dzialah nastepezych zgodnie z przepisami ustawy z dnia
14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2024, poz. 928).

4. Administrator zapewnia poufios$é Pana/i danych, w zwiszin z otrzymanym zgloszeniem.

5. Pana/i dane osobowe, nie podlegajg ujawnienin nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu
odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pana/i wyraing
zgods.

6. Dane osobows mogs zostaé przekazane innym organom publicznym ma podstawie obowiazujacych
przepiséw prawa. W zwigzku z postepowaniami wyjasniajgeymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, moze doj$é do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy
takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa.
Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wiadciwy organ publiczny lub wladciwy sgd powiadomi
Panigfa, przesylajgc w postaci papierowej lub clektronicnej wyjasnieniec powodéw ujawnienia danych
osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moZe zagrozié postepowaniu
wyjasnigjgcemu lub postgpowaniu przygotowawozems, ub sgdowemu.

7. Dane osobowe body przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego,
w ktérym przekazano zgioszenie lub zakoficzono postepowania zainicjowane dzistaniami nastepezymi,
lub po zakoficzeniu postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

8. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane, Usuniecie tych damych osobowych nastepuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, 2e nie majg one znaczenia dia sprawy.

9. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, przystaguje Panu/i prawo do:

a. dostepu do tredci danych osobowyoh, na podstawie art. 15 RODO;

b. sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO;

c. ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO - jezeli kwestionuje
Pan/i prawidiowosé przetwarzanych danych osobowych, uwazs, Ze sy przetwarzane niezgodnie
z prawem, bad? sprzeciwia sig ich przetwarzaniu.

1. W przypadke uznania, e przetwarzanie przez Komendanta Miejskiego Policji w Lodzi Pana/i
danych osobowych narusza przepisy RODO, przyshiguje Panw/i prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

11, Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jest niezbedne do procedowania zgloszenia, pdys
tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowe nie podlega
procedowanin w Komendzie Miejskiej Policji w Lodzi.

12.  Panafi dane nie beda udostgpnione do patistwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

13.  Pana/i dane nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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Zalaoonik Nr 6
do Procedury zgloszed wewnglrmych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSORB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE
W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA
W KOMENDZIE MIEJSKIEJ POLICJI W EODZI (KOMISARIATACH I-VIII KOMENDY
MIEJSKIEY POLICY] W LODZI)

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentn Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwistnia

2016 r. w sprawie ochrony osdb fayeznych w zwigzku z prietworzaniem danych osobowych § w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych orez uchylenia dyrektywy 95/46/WE (op6ine rozporzadzenie o ochronie
danych - RODQ), informujemy Panafig, 2e:

L.

- Pana/i dane osobowe zostaly podane przez sygoali
feZell SYengiists wyreas oy

Administratorem Pana/i danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Lodzi =z siedzibg pray
ul. Sienkiewicza 28/30 w Lodzi, kod 90-114,

Ochrony Danych (I0D) jest p. Natalia Kasprzyk — e-mail; iod@lodz.1d.policja.gov.pl, tel, 47
841 14 97.

- Dane asobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Enropejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawle ochrony osch Sizyeznpeh w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowyeh i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrekiywy 95/46/WE (ogilne rozporzadzenie o ochronie danyeh) (Dz. U, UE. L, 22016 1. Nr 119, sir. 1 z
pbin. zm.), w colu realizacji obowigzku prawnego polegajacego na prayjeciu zgloszenia o naruszenin prawa
i podjgcia dzialat nastgpezych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochwonie
sygnalistéw (Dz.U. 2024, poz. 928).

Administrator bedzie przetwarzaé nastgpujace kategorie Pana/i danych osobowych: wskazane w zgloszeniu
SYBIBLIBIY . vrassscsrsrssmasrnnssasasrassesssesssotsasa s sraasems esss sesssesrabpeeTe SRR neshme b a4t £t b eaenmat e oo e ettt s mestotmeess e sone
thalady wzupelnié zgodnte ze stanewm fabtycanym?

- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.
(5000 | e,

g2y yiminienie toiyamogol

godnie z art. § ust. 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1, o ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2024, poz. 928) nie
przystugnie Panu/i prawo do imformacii o Zr6die pochodzenia danych osobowych.
/nie nalety podawsd danych sygnalisty, jezell sygnalist nie wyrazil zgody na yjawnienic tozsamodct i spetnia wymogi ckeeslone w art.
6 ustawy o ochronie sygoalistows.

Puna/i dene osobowe beda udostgpniane wylgcznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na
podstawie przepiséw prawa.

Pana/i dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakosiczeniu roku kalendarzowepo,
w kidrym przekazano zgloszenie lub zakosiczono postgpowania zamicjowane dziataniami nastgpezymi, lob
po zakoficzenin postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami,

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, przyshuguje Pano/i prawo do:

a) dostgpu do treci danych osobowych, na podstawie art, 15 RODO, z zastrzezeniem, 2e przepisu art, 15
ust, 11it. g RODO w zakresie przekazania informacii o Zrédle pozyskania danych osobowych, nie stosuje
sig chyba, Ze sygnalista nie spelnia warunk6w wskazanych w art. 6 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 1.
o ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2024, poz. 928) albo wyrazit wyraina zgodg na takie przekazanie;

b) sprostowania danych osobowych, na podstawic art. 16 RODO;

¢) ograniczenia praetwarzania danych osobowych, na podstawic art. 18 RODO - jezeli kwestionuje Pan/i
prawidiowos¢ proetwarzanych danych osobowych, uwaza, 2e s3 przstwarzans niszgodnie z prawem, bad2
sprzeciwiz si¢ ich przetwarzaniu,



9. W praypadicu wmania, 2¢ przetwarzanie przez Komendanta Micjskiego Policji w Lodzi Panafi damych
osobowych narusza przepisy RODO, przyshiguje PanuAl prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochroay Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. Pana/i dane nie bedy podlegaly zautomatyzowanemy podejmowanin decyzii, w tym profilowanin.



