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Dostep do zasobow archiwalnych

l. Zasob archiwum

Sktadnica Akt Komendy Miejskiej Policji w £odzi pozostaje w strukturze Wydziatu ds. Ochrony Informac;ji
Niejawnych Komendy Miejskiej Policji w Lodzi przy ul. Sienkiewicza 28/30. Ponadto odrebne skfadnice
akt funkcjonujg w kazdym podlegtym Komendzie Miejskiej Policji w Lodzi komisariacie policji.

Dziatalnos¢ skfadnicy akt prowadzona jest w oparciu o zbiér akt wytworzonych od roku 1956 przez
Milicje Obywatelska oraz od 1990 roku przez Policje.

Na zaso6b akt Archiwum KMP w todzi sktadaja sie:

- materiaty archiwalne, stanowigce czes¢ narodowego zasobu archiwalnego wsréd, ktérych wyréznic
mozna wydane przez organ Policji m.in.: zarzadzenia, rozkazy organizacyjne i personalne, decyzje oraz
opracowania statystyczne,

- dokumentacja niearchiwalna, podlegajgca brakowaniu obejmujgca m.in: akta kancelaryjno - biurowe,
akta szkolenia i doskonalenia zawodowego, wspdtpracy i wspoétdziatania z podmiotami pozapolicyjnymi,
akta stuzby patrolowo - interwencyjnej, akta ruchu drogowego, akta spraw o wykroczenia, akta spraw
operacyjnych, akta kontrolne postepowan przygotowawczych.

Il. Realizowane zadania

1. Przejmowanie, przechowywanie i zabezpieczanie materiatéw archiwalnych i dokumentac;ji
niearchiwalnej z podporzadkowanych komoérek organizacyjnych Policji garnizonu tédzkiego.

Akta archiwalne i dokumentacja niearchiwalna przyjmowana jest do zasobu archiwum na podstawie
spiséw akt przekazanych:

2.Ewidencjonowanie i opracowywanie materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej zgodnie z
zasadami archiwistyki.

3. Wydawanie uwierzytelnionych odpiséw, wypiséw, wyciggdéw i reprodukcji przechowywanych
materiatéw oraz zaswiadczen na podstawie tych materiatéw.

4.Udostepnianie materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej.

5.Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej kat. ,,B” oznaczonej symbolem ,,B” i ,,BE” oraz udzielanie
zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej kat. ,B” oznaczonej symbolem ,,BC".



6. Udzielanie pomocy metodycznej i konsultacji w sprawach archiwalnych zwigzanych z klasyfikowaniem
i opracowaniem dokumentacji przed zdaniem do archiwum i sktadnic akt.

7. Przeprowadzanie protokolarnej kontroli stanu liczbowego zasobu archiwum lub sktadnicy akt z
zapisami w ewidencji - skontrum.

lll. Wybrane przepisy
1. Ustawa z dnia 14.07.1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. (Dz. U. 2022, poz.164).
2. Ustawa z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej. (Dz. U. 2022. poz. 902).

3. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 22.06.2011 r. w sprawie sposobu i trybu udostepniania
materiatéw archiwalnych znajdujgcych sie w archiwach wyodrebnionych (Dz. U. 2011 r. Nr 196, poz.
1161).

4. Zarzadzenie nr 45 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 20.05.2008 r. w sprawie
postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng w archiwach wyodrebnionych
podlegtych Ministrowi Spraw Wewnetrznych i Administracji lub przez niego nadzorowanych. (Dz. Urz.
MSWIiA 2008 r. Nr 9, poz. 42).

5.Zarzadzenie nr 43 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 28.09.2017 r. w sprawie trybu
brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz sposobu postepowania z materiatami archiwalnymi i
dokumentacjg niearchiwalng w przypadku trwatego zaprzestania dziatalnosci przez ministra wtasciwego
do spraw wewnetrznych oraz organy i jednostki organizacyjne podlegte temu ministrowi lub przez niego
nadzorowane(Dz.. Urz. MSWIA poz. 59).

6. Zarzadzenie nr 10 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 15 maja 2020 r. w sprawie Jednolitego
rzeczowego wykazu akt Policji

7. Zarzadzenie Nr 920 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 11.09.2008 r. w sprawie metod i form
wykonywania zadah w zakresie dziatalnosci archiwalnej Policji. (Dz. Urz. KGP 2008 r. Nr 16, poz. 95).

8. Zarzadzenie Nr 8 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 14.07.2016 r. w sprawie metod i form
brakowania dokumentacji niearchiwalnej w Policji (Dz. Urz. KGP 2016, poz. 41).

IV. Zadania realizowane na rzecz podmiotéw zewnetrznych
(Dostep do zasobu archiwum)
1.Dostep do materiatéw archiwalnych

Realizowany jest na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 22.06.2011 r. w sprawie sposobu i
trybu udostepniania materiatéw archiwalnych znajdujacych sie w archiwach wyodrebnionych.

Udostepnienie akt archiwalnych nastepuje poprzez:

- umozliwienie zainteresowanym lub ich upowaznionym przedstawicielom osobistego zapoznania sie z
oryginalnymi materiatami lub ich kopiami;



- przekazanie zainteresowanym informacji zawartych w materiatach archiwalnych w postaci reprodukcji
tych materiatéw albo w postaci pisemnej odpowiedzi na zapytanie.

Materiaty archiwalne udostepnia sie na podstawie pisemnego zgtoszenia zainteresowanego.
2. Dostep do dokumentacji niearchiwalnej

Realizowany jest na podstawie Zarzadzenia Nr 920 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 11.09.2008 r. w
sprawie metod i form wykonywania zadan w zakresie dziatalnosci archiwalnej Policji .

Udostepnienie akt niearchiwalnych nastepuje poprzez:

- umozliwienie zainteresowanym lub ich upowaznionym przedstawicielom osobistego zapoznania sie z
oryginalnymi materiatami lub ich kopiami;

- przekazania podmiotom zainteresowanym informacji zawartych w aktach w postaci odpowiedzi na
zapytanie;

- przekazanie podmiotom zainteresowanym kopii akt lub wyciggu z akt;
- wypozyczenie podmiotom zainteresowanym akt lub ich czesci.

Akta niearchiwalne udostepniane sg na miejscu na miejscu i wypozyczane poza sktadnice akt na
podstawie pisemnego wniosku o udostepnienie akt ztozonego do sktadnicy akt KMP w todzi/ sktadnicy
akt komisariatu policji

Dla jednostek/komdrek organizacyjnych Policji obowigzuje "karta udostepniania akt" - zat. 12 do
Zarzadzenia Nr 920 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 11.09.2008 r. w sprawie metod i form
wykonywania zadah w zakresie dziatalnosci archiwalnej Policji .

- Udostepnianie dokumentacji i akt zawierajgcych dane osobowe nastepuje zgodnie z przepisami o
ochronie danych osobowych.

- Udostepnianie akt operacyjnych nastepuje zgodnie z przepisami regulujgcymi czynnosci operacyjno-
rozpoznawcze i z przepisami o ochronie informacji niejawnych.

- Udostepnianie informacji niejawnych nastepuje zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych.
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